M7 Merkbl -

Proiektford ‘

Sehr geehrte Antragstellerin, sehr geehrter Antragsteller,

wir freuen uns iiber Dein Engagement! Bitte beachte die folgenden Punkte
bereits VOR der Antragstellung, um vermeidbare Probleme und
Verzogerungen bei der Bearbeitung Deines Antrages zu verhindern.

Dieses Merkblatt soll Dir helfen, das Antragsformular A7 auszufiillen und
unsere Fordermoglichkeiten zu verstehen.

Der Studierendenrat verpflichtet sich mit diesem Formular zu keiner
Forderung.



Das Verfahren:

Wie stelle ich einen Antrag? Wichtig: Vor dem Projekt!

1. Lade das Antragsformular A7 und das Merkblatt M7 von der
Homepage (https://stura-md.de/dokumente/formulare/) herunter.

2. Lese die Forderkriterien des M7 genau durch.

3. Unterschreibe und fiille den Antrag vollstindig an allen
Pflichtfeldern aus.

4. Flige einen detaillierten Finanzplan als Anlage bei.
Uber die Einnahmen und iiber die Ausgaben sind
Gesamtsummen zu bilden. Die Einnahmen- und die
Ausgabenseite sind einander gegeniiberzustellen (T-Konto).
Gerne konnen die Vorlagen dafiir genutzt werden (stura-md.de
unter Service — Formulare).

(Es kann bei allen vorherigen Schritten auch um Hilfe und
Unterstiitzung bei*m Sprecher*in fiir Finanzen (finanzen(@stura-
md.de) gebeten werden.)

5. Sende den Antrag mit Anlagen per E-Mail an verwaltung(@stura-
md.de. (Wenn nicht anders moglich in ausgedruckter Form im
Biiro des Studierendenrats, Gebaude 26, Raum 002, abgeben.)

Achtung, werden die Forderkriterien und die Formvorschriften nicht
alle beriicksichtigt, ist der Antrag ungiiltig! Der Antrag kann nicht
beriicksichtigt werden.

Eine Einreichung ist immer spdtestens eine Woche vor der néchsten
Sitzung notwendig, um eine Bearbeitung des Antrages in der nichsten
Sitzung zu gewdhrleisten. Unsere Sitzungen finden in der Regel alle 2
Wochen donnerstags statt.



Solltest du eine  Finanzierung vor  Veranstaltungsdatum
(Vorfinanzierung) benétigen, teile uns dies bitte bei der Antragstellung mit.
Eine formlose Mail oder ein Verweis auf dem Antragsformular A7 ist
moglich.

Deine Projektvorstellung kannst Du uns zur besseren Bearbeitung auch
zusammen mit dem Antrag per E-Mail zusenden.

Wie geht es weiter?

1. Sind alle Unterlagen formgerecht, erhéltst du von uns eine
Einladung zur Sitzung per E-Mail. In der Regel ist dies die
nichste Sitzung.

2. Bei Bedarf und Riickfragen meldet sich der*die Sprecher*in fiir
Finanzen oder der*die Sprecher*in fiir Verwaltung ggf. per E-
Mail bei dir.

3. In der Sitzung hast Du die Moglichkeit, dein Projekt kurz (bitte
nach Moglichkeit nicht ldnger als 3 Minuten) vorzustellen, ggf.
auch mit einer Prédsentation (Datei bitte vorab per E-Mail
einsenden. Das ist jedoch keine Pflicht!).

4. Im Anschluss an die Vorstellung des Projektes werden wir Dir
Fragen zu deinem Projekt stellen.

5. Abschliefend stimmen die Mitglieder des Studierendenrates
gemeinsam Uber die Forderung ab.

Was passiert nach der Bewilligung/Zusage?

Bei der Durchfiihrung deines Projektes solltest Du auf jeden Fall daran
denken, den Studierendenrat als Forderer in deiner Offentlichkeitsarbeit
angemessen zu erwihnen. Unser Logo findest Du auf unserer Homepage
im Download-Bereich. Bei Fragen hierzu, steht dir unser*e Sprecher*in fiir
Offentliches gerne zur Seite. Diese*r ist per E-Mail an stura@ovgu.de zu
erreichen.




Sollte zwischen der Zusage der Forderung und dem Veranstaltungsdatum
Anderungen auf der Einnahmenseite in den Finanzen des Projektes
geschehen, ist eine aktualisierte Version des Finanzplans an
finanzen(@stura-md.de zu schicken.




Die Abrechnung:

Innerhalb einer Frist von 3 Monaten ab Veranstaltungsdatum bist du dazu
verpflichtet, uns die folgenden Punkte darzulegen:

¢ cinen zahlenméBigen Gesamtverwendungsnachweis
(Einnahmen/Ausgaben) mit allen dazugehorigen Rechnungen und
Zahlungsbelegen
a. moglichst im Original,
b. durchnummeriert und
c. den einzelnen Punkten i1m Finanzplan zugeordnet
(Gesamtverwendungsnachweise, die nicht zuzuordnen sind
konnen nicht beriicksichtigt werden; Rechnungen nach §
14 ff. UStG; Honorarvertrdge nur mit passender Rechnung
des Zahlungsempfingers),

e ein einseitiger Sachbericht, ggf. mit Anhang zur
Offentlichkeitsarbeit, (siche Vorlage am A7)

o die schriftliche, unterschriebene Bestitigung, dass
a. die Ausgaben notwendig waren
b. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist
c. die Angaben im Verwendungsnachweis mit den Biichern
und Belegen iibereinstimmen und (siche Vorlage am A7)

e die Einhaltung und ausreichende Beachtung der vertraglichen
Bestimmungen und Forderkriterien einschlielich der im
Merkblatt zur Projektférderung genannten Punkte.

Achtung: fiir eine Vorfinanzierung gilt abweichend eine Frist von 4
Wochen ab Veranstaltungsdatum zur Einreichung aller Dokumente!

Eine Vorfinanzierung wird als zinsloses Darlehen behandelt, welches 4
Wochen nach Veranstaltungsdatum deines Projektes oder féllig wird. Bei
der Abrechnung ist anzugeben, welcher Anteil der Verlustunterstiitzung



bendtigt wurde, der Restbetrag ist innerhalb von 4 Wochen an den
Studierendenrat zuriickzuzahlen.

Wird der Nachweis nicht innerhalb vor vorgegebene Frist erbracht,
verfillt die Forderung und bereits ausgezahlte Mittel sind in voller Hohe
zuriickzuzahlen.

In  Ausnahmefillen konnen bei schriftlicher Begriindung eine
Verlingerung der Abrechnungsfrist gewdhren. Dies ist bei dem/der
Sprecher*in fiir Finanzen des jeweiligen Organs zu erbitten, schriftlich
oder per Mail

Bitte beachte bei der Abrechnung, dass der Studierendenrat nur eine
Verlustunterstiitzung gewéhrt! Das heif3t:

Es kann nur der Verlust des Projektes (Einnahmen minus Ausgaben)
gefordert werden. Gewinne werden nicht gefordert und im Rahmen einer
anteiligen  Fordermittelkiirzung bei  Forderungen der  Referate,
Fachschaftsrite und des Studierendenrats gekiirzt.

Ebenso wird Pfand, Alkohol und andere Rauschmittel rausgerechnet. Eine
Ausnahme stellt hier dar, dass Fachschaftsrite alkoholische Getranke mit
einbringen diirfen. Das zur Folge eine Fordermittelkiirzung mit sich
bringen kann. Sowohl auf der Ausgaben- und Einnahmenseite sollte ein
Pfandposten fiir eine bessere Ubersicht gebildet werden.



Bearbeit - und Eérderkriterien:

Eine Bearbeitung des Antrags ist NUR moglich, bei:

e vorliegen eines vollstindig ausgefiillten und unterschriebenen
Antragsformulars A7,

 vorliegen eines detaillierten und nachvollziehbaren
Kosten-/Finanzierungsplanes, in dem Einnahmen und Ausgaben
gegeniibergestellt werden und der einen ausgeglichenen Finanzplan
ergibt (T-Konto), die hier aufgelisteten Posten/ Belege sollten
durchnummeriert sein. Jede Anderung im Finanzplan muss angezeigt
werden, per Mail an Finanzen oder der Projekt bearbeitenden Person,

e einem im Finanzplan als ,,Eigenanteil“ benannten vorgesehenem
Eigenanteil in angemessener Hohe (Eigenanteil ist ein
eingebrachter Betrag der Projektperson/-gruppe; Spenden und
Einnahmen, zum Beispiel aus Eintrittspreisen, sind kein Eigenanteil).
Der auf der Sitzung genehmigte Eigenanteil darf im Nachhinein
nicht nach unten korrigiert werden. Nach oben hingegen schon, diese
Anderung muss per Mail an Finanzen angezeigt werden,

e fir langjahrige Projektférderungen ist das Ende des
Haushaltsjahres als Ende der Veranstaltung bei Projekten mit einer
jéhrlichen Forderung zu beriicksichtigen



Reisekosten:
» Vorrangig werden Bahntickets / Landertickets gefordert.

e Fiir Privatfahrzeuge wird eine Kilometerpauschale (30 Cent/km)
erstattet, sofern die Fahrtstrecke nachvollziehbar (direkte
Strecken vom Sammelpunkt aus zum Ziel, keine Umwege, kein
Verschleil} etc.) ist. Gerne kann die Vorlage beim Antragsformular
A7 genutzt werden.

Verptlegung:

e Eine Forderung von Rauschmittel, Nikotin und Pfand ist nicht
moglich. Eine Forderung von Alkohol ist nur im Rahmen von
Veranstaltungen der Fachschaftsraite und des Studierendenrats
moglich.



Entscheid kriteri I
Studierendenrats:

Sehr wichtig bei der Entscheidung iiber die Forderfahigkeit ist:

eine hohe Anzahl an teilnehmenden (aktiven) Studierenden

ein hoher Mehrwert fiir die Studierendenschaft (passive Studierende,
Zuschauer etc.)

eine hohe Anzahl an teilnehmenden, bezogen auf die beantragte
Fordersumme (maximal pro teilnehmender Person 50 Euro, in
begriindeten Féllen sind Ausnahmen moglich)

eine moglichst breite Streuung tiber alle Fakultiten der Universitét

eine Steigerung der Reputation der OVGU durch die Forderung
® Mehrwert fiir den Standort Magdeburg

¢ VerhiltnismaBigkeit der Fordersumme im Vergleich zu anderen
Projekten

¢ crkennbares Bemiihen um weitere Forderer und Sponsoren, z.B.
Fachschaftsrite, Unternehmen und Stiftungen. In diesem
Zusammenhang auch konkrete Benennung weiterer potenzieller
Forderer, bei denen Mittel beantragt wurden.



Der Studierendenrat der Otto-von-Guericke-Universitit Magdeburg
bekennt sich zu einer pluralistischen und demokratischen Gesellschaft, in
der sich Individuen frei entfalten, ihre Meinung frei duflern und alle ohne
Angst verschieden sein konnen und sieht es als seine Aufgabe an,
Universitit und Gesellschaft in diesem Sinne zu gestalten. Der
Studierendenrat wendet sich daher gegen jede Form von
Fremdenfeindlichkeit, Rassismus, Sexismus, Antisemitismus,
Antiziganismus,  Nationalismus, Homophobie @ und  sonstigem
menschenverachtendem und diskriminierendem Gedankengut. Dariiber
hinaus wird jede Form von Gewalt abgelehnt. Die Antragstellenden
verpflichten sich, dafiir Sorge zu tragen, dass das zu férdernde Projekt im
Einklang mit den Werten der freiheitlichen demokratischen Grundordnung
steht. Die Antragstellenden verpflichten sich, diese Selbstverpflichtung
einzuhalten. Die Forderung von Projekten ist von deren FEinhaltung
abhidngig und kann bei Zuwiderhandlung oder Téuschung {iiber die
Intention der Veranstaltung/des Projektes widerrufen bzw. bereits
ausgezahlte Mittel zurtickgefordert werden.

Der Studierendenrat der OVGU erhebt keinen Anspruch auf
Vollstindigkeit und weist auf die inhdrente Dynamik dieser Strukturen hin.
Er steht als Ansprechpartner fiir Ergdnzungen und Fragen jederzeit zur
Verfiigung. Wir sind ein gewihltes Gremium, das verpflichtet ist, stets im
Sinne der gesamten Studierendenschaft, der OVGU und somit auch
nachhaltig und zukunftsorientiert zu handeln. Unter Beriicksichtigung der
oben  genannten Punkte bitten wir Dich  daher, unsere
Entscheidungsfindung zu akzeptieren. Solltest Du dennoch Fragen haben
oder Unklarheiten beseitigen wollen, bitten wir Dich, das Gesprach mit uns
zu suchen.



