Stellenausschreibung - Sachbearbeitung Kommunikation &

Offentlichkeitsarbeit (m/w/d)
Minijob (2 Stellen) im Studierendenrat der OVGU

Wir sind der Studierendenrat (StuRa), eine Gruppe engagierter Studierender, die sich
fir die Interessen aller Studierenden einsetzt. Zur Unterstiitzung unserer Ressorts
Kommunikation und Offentliches suchen wir zwei Sachbearbeiter*innen im Rahmen
eines Minijobs.

Deine Aufgaben:

e Teilnahme an StuRa-Sitzungen sowie Protokollfiithrung und -aufbereitung

o Uberarbeitung, Pflege und Veroffentlichung von Sitzungsprotokollen und
Beschliissen

o Pflege relevanter Bereiche (z.B. Wiki)

e Verwaltung unserer digitalen Kandle (Instagram, LinkedIn, Website)

o Erstellung von Beitrdgen, Designs (z.B. mit Canva) und Newsletter-Inhalten

e Begleitung von StuRa-Auftritten bei Veranstaltungen inkI.
Foto-/Videoaufnahmen und Bearbeitung

e Planung und Unterstiitzung von Aktionen, Kooperationen und Projekten

e Durchfithrung von Sprechstunden im Biiro (z.B. Ausleihe, Anliegen von
Studierenden)

o Kreatives Einbringen eigener Ideen zur Verbesserung des Studi-Alltags

Die Aufgaben konnen sich je nach Besetzung des StuRa weiterentwickeln. Wir
verstehen die Stelle als flexible Unterstiitzung unserer Arbeit.

Was uns wichtig ist:

Wir arbeiten eng im Team zusammen. Da auch die ,Vorgesetzten“ Studierende sind,
gibt es bei uns flache Hierarchien und einen kollegialen Austausch auf Augenhohe.
Ein respektvolles und unterstiitzendes Arbeitsumfeld ist uns besonders wichtig.

Du solltest:

e zuverldssig und strukturiert arbeiten

e sicher und sorgféltig formulieren kénnen

e teamorientiert und kommunikationsstark sein

e vertraulich mit sensiblen Informationen umgehen

e sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse mitbringen

e sicher im Umgang mit gdngigen Office-Anwendungen sein

e Erfahrung oder Interesse im Umgang mit Social Media haben

e Spafs an kreativer Arbeit, Content-Erstellung sowie ggf. Video/Foto-Bearbeitung
mitbringen

Voraussetzungen



Du musst an der Otto-von-Guericke-Universitat Magdeburg immatrikuliert sein und
darfst kein Mitglied des Studierendenrates oder der Vertretungsliste sein.
Fir die Bewerbung sind ein Motivationsschreiben sowie der Lebenslauf erforderlich.

Bitte sende deine Bewerbung an stab@stura-md.de

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
der Studierendenrat der Otto-von-Guericke-Universitat Magdeburg


mailto:stab@stura-md.de

